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Tabulky se pouzivaji v mnoha oblastech lidskeé cCinnosti.
Tabulka slouzi Kk prehlednému zpracovani ruznych
informaci (Cisel, slov).

Napiiklad v M do nich zapisujete vysledky pocetnich
operaci.

V_CJ se z nich u¢ite vvjmenovana slova nebo pouZivéte
slova z tabulky nastiihana na jednotliva policka.

V PR a VL je muZete vyuzit k zapisu udaju

nebo K vytvoreni popisek k obrazkim.
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Kazda tabulka ma dany pocet radku i sloupcu.
Vyznac v tabulce cervené | fadek a zelené 1 sloupec.
Zapis, kolik ma tabulka radku a kolik ma sloupcn.




Sledujte pozorne postup vkladani tabulky do dokumentu.
Pracuj podle pokynu na svém pocitaci.
1. krok - Otevt1 s1 dokument, do kterého vlozis tabulku.
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2. krok - zalozka VLOZENI, hned pod ni je ikona TABULKA.
klikn1 na n1 levym tlac¢itkem mysi.
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Umoifuje do dokumentu viaiit nebo nakreslit
tabulkuw,

V aplikaci Word muzZete také na tabulku pievést
existujici text.
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Po kliknuti se ti ukaze tato nabidka.

3. krok - Najedes mysi do nabidky a zvolis s1 pocet fadku
a sloupcu, pak kliknes levym tlacitkem a tabulka
se vlozi do dokumentu.
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Ukazeme si jesté druhy zpusob vlozZeni tabulky do dokumentu.
Pracuj podle pokynu.
1. krok - Pokracuj ve svém dokumentu. Zalozka VLOZENI,
pak klikni na TABULKA a v nabidce najed” mysi
na fadek VLOZIT TABULKU.
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2. krok - Po kliknuti mys1 se zobrazi okno, ve kterém nastavime
pozadovany pocet sloupcu a radki. Po potvrzeni tlaCitka
OK se vlozi tabulka.
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3. krok - Tabulka je vlozena do dokumentu.
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Priste si ukazeme, jak zmeénit velikost;

v F

Sirku sloupcu, pridame nebo ubere
¢i sloupec, a také si vytvorime po
do jazyka ceskeého.




Metodicky list:

- vysvétlime zakim vyznam pouzivani tabulek
v ruznych profesich

- poukazeme na ulehceni zpracovani dat - napriklad
sledovani zmén teplot v meteorologu, sledovani
teploty pacienta v nemocnici, mnozstvi prodan€ho
zbozi v obchodé.. ..

- prakticky veskeré ¢mnosti hned provadime na pocitaci

- po ukonceni prezentace nechame zaky samostatne
vytvorit tabulku, ur¢ime poce radki 1 sloupcu

- ovéiime s1, zda u¢ivo pochopil a prakticky je ovladayji

Citace:

Pouzité obrazky byly vytvoreny na PC pomoci klavesy PrtSc.



