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VKLÁDÁNÍ TVARŮ DO DOKUMENTU 
  

      

  

 

 

 

 

                - Vyber ze základních tvarů obdélník 

 

  - Vyber z nabídky obdélník a klikni na něj levým tlačítkem 

 myši. Přesuň křížek do volného místa na stránce.  

 Klikni na levé tlačítko, drž je a táhni, začne se ti kreslit 

 tvar. Až budeš mít takový, jaký chceš, pusť levé tlačítko 

 myši. Tvar je vložen. Vlož si ještě kruh a trojúhelník. 
 
    

                     

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 

 

Záložka VLOŽENÍ – podívej se, co vše můžeme do dokumentu  

vkládat. Vyber skupinu ILUSTRACE a v ní vyhledej TVARY. 

Klikni na pole levým tlačítkem myši a rozvine se ti nabídka.  
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– VLOŽENÍ – TVARY – SLUNCE. Objeví se záložka  

   FORMÁT. Zvol VÝPLŇ TVARU a vyber si barvu. 

   Zvol OBRYS TVARU a vyber si barvu obrysu, váha  

   obrysu mění tloušťku čáry. 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

– Pomocí obdélníků a trojúhelníku vytvoř jednoduchý 

   domeček podle vzoru. 
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– Pomocí 5 trojúhelníků a jedné hvězdičky si vytvoř 

   vánoční stromeček. Komu zbude čas, na stromeček 

   pověsí i barevné ozdoby, které jsou na kraji. 
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Metodický list: 

Postupujeme v jednotlivých krocích, nejdříve žáky seznámíme s vložením tvaru, 

pak přistoupíme k úpravě samotného tvaru. Cílem je procvičení učiva a ověření 

jeho pochopení a praktického ovládání. 

Rychlejším žákům ukážeme možnost kopírování a vkládání stejného tvaru.  

Pracujeme se záložkou Vložení, Formát, případně Zobrazení.  

 

 

Citace (použité zdroje obrázků): 

Myška - http://www.glogster.com/media/4/18/49/83/18498340.png 

Vánoční ozdoba - 

http://christmasstockimages.com/free/Stars/slides/retro_christmas_decoration.jpg 
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